S$6 6 (thang 3 nam 2006)

Tap chi Khoa hoc Ngoai ngr

Mgt o6 dice dfiEm

CUA GIAO TRINH THU TiIN GIAO DICH

1. Pat van dé

Dao tao cir nhan ngoai ngir c¢6 dinh
hudéng phién, bién dich la mét trong
nhitng muc tiéu chii yéu cia céc trudng
dai hoc chuyén ngit hién nay. Chuong
trinh dao tao cir nhan ngoai ngir cua
Truong Pai hoc Ngoai ngir Ha Noi
(nganh tiéng Nga) quy dinh: chuyén dé
“Thie tin giao dich” la mén hoc bat
budc; thoi lugng day la 3 don vi hoc
trinh (45 tiét). Gido trinh dé day
chuyén dé dich “Thw tin giao dich”
dugc bién soan nhim dap tng nhu cau
birc thiét vé hoc tdp va nghién ciru cua
sinh vién cdc co s& dao tao chuyén
ngir; gido trinh cling cé thé dung lam
tai liéu giang day cho cic khoda hoc
dich vé& linh vuc hanh chinh, gido duc
va kinh té-thuong mai.

Muc tiéu cua gido trinh “Thur tin
giao dich” nham trang bi cho ngudi hoc
phuong phap luan phéan tich, xir ly va
dich nhiing vidn ban thu tin giao dich
thuong gip dé giai quyét cac vin dé

* PGS.TS. Trudng Pai hoc Ngoai ngir HN

VU NGOC VINH*

lién quan t&i hoat dong dich chuyén
nganh.

Nhi€m vu cua gido trinh:

- Hinh thanh cac k¥ nang dich van
ban thu tin giao dich thudc phong cach
hanh chinh trang trong trong tiéng Nga
va tiéng Viét;

- Hoan thién va phat trién cac ky
ning thuc hanh tiéng, dic biét 1a k¥
ndng phéan tich va xu ly dich van ban
thu tin giao dich;

- Trang bi nhimng kién thic
chuyén mén can thiét nhat vé cac chu
dé thie tin, hop dong, hé so hoc tdp va
cic 16p tr, thuit nglr, ciu tric cia
phong cach chic ndng hanh chinh-
trang trong lién quan t&i ciac chu dé
trén.

2. Mot sb6 dic diém caa vin ban
thu tin giao dich

Phong cach hanh chinh 1a téng thé
cac phuong ti€én ngdn ngir phuc vu linh
vuc quan hé giao dich chinh thirc gitra
cdic co quan nha nudc, cic td chirc
chinh tri, x4 hoi, doan thé v&i nhau
hodc trong ndi bd co quan, gitra cac td
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chirc véi céc ca nhén trong qua trinh
san xuit, trao déi thong tin va hoat
dong phap ly. Phong cédch hanh chinh
thuong dugc chia thanh ba loai: phong
cach vidn phong; phong cach luidt phap
(vin ban luat, quyét dinh cé ghi rd céc
diéu kién thuc hién va hoan canh thuc
hién, kém theo c4c rang budc vé phap
1y); phong cich ngoai giao (chu yéu
nhim trinh bay y kién, quan diém, lap
trudng cua cac bén dé dat dugc thoa
thudn nhat dinh vé van dé néu ra bﬁng
cac phuong tién ngdn ngir va 1oi noi
theo nghi thirc ngoai giao).

Vian ban hanh chinh gém hai loai:
van ban quy pham phép luat (chi thi,
nghi quyét, quyét dinh, lénh, phép
lénh... ciia cac co quan céng quyén) va
vin ban hanh chinh théng thuong
(cong vin hanh chinh, hop ddng, théng
cdo, bién ban, gidy/thu gidi thidu, gidy
moi...) [1, tr. 207-210].

Loai vdn ban hanh chinh théng
thuong 1a déi tuong nghién ciru chu
yéu trong gido trinh “Thu tin gido
dich” va co cac dic diém chung vé ndi
dung (tinh quy luit xdy dung vén ban)
va vé hinh thirc, phuong tién ngoén ngﬁ"
dic thu (phong cach, thé thirc vin ban,
chuén tir vung, khudn mau 101 ndi, cac
phuong tién hinh thai va cdu tric ngén
ngir...).

Mét trong nhitng vidn dé diu tién
cua vin ban hanh chinh 1a vén dé ‘thé
thoc van ban’ (pexBu3uTel). Khi so
sanh ‘thé thc van ban’ hanh chinh
thong thudng tiéng Nga va tiéng Viét
ching ta thdy vin ban hanh chinh
thuong cé nhimg dic diém chung nhu
sau: tén co quan ra van ban, sd va ky
hiéu, dia diém, ngay-thang-nim ban
hanh vdn ban, chir ky cua ngudi cé
thdim quyén va con didu hgp l&. Tuy
nhién “thé thirc vin ban” trong hai
ngdn ngir nay con c¢6 mot sd khac biét
nhu sau:

1) phdn tiéu d& trong tiéng Viét
bao gi&r cling cé qubc hiéu va tidu ng,
con trong tiéng Nga thudng cé hinh
quéc huy lién bang, ngoai ra bén canh
tén co quan con cé biéu tuong cua co
quan ra van ban hoidc c¢6 ca quéc huy
va biéu tugng;

2) ngoadi phan sb va ky hiéu vin
ban, trong cac vin ban tiéng Nga con
c6 sb buu cuc, sb tai khoan ngan hang,
dia chi buu dién va thu dién tha (E-
mail);

3) & goc trai phia cubi van ban
tiéng Nga con c6 ho tén va dién thoai
cua ngudi soan van ban...
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3. Nhitng dic diém co ban cia
giao trinh dich “Thuw tin giao dich”

3.1. Tén riéng

Khi xem xét tén riéng (t€n ngudi,
dia danh, tén tit cac td chirc trong nudc
va qudc té) tir géc d6 hinh thai hoc, cén
hru y ring tiéng Nga va tiéng Viét
thudc loai hinh ngén ngit khic nhau.
La ngdn ngir bién hinh, tiéng Nga giau
cac phuong tién hinh thai, yéu té ciu
tao tr hon rit nhiéu so véi tiéng Viét.
bia danh tiéng Nga dugc ciu tao rat da
dang, phtrc tap va bao gém hai loai: dia
danh don va dia danh ghép. Pia danh
don duoc ciu tao nh& cac phu td: tiép
dau t8, tiép tb va khong phu té (z&-r0),
dia danh ghép duoc ciu tao tir hai cin
t trd 1én (vé phuong thirc ciu tao dia
danh, xin tham khao bai viét vé dia
danh tir géc d6 ngdn ngir-van hoa [2, tr.
65]).

Hién nay nudc ta chua c6 nhiing
van ban quy dinh théng nhit cach
chuyén dich tén riéng tir tiéng nudc
ngoai néi chung va tiéng Nga noi riéng
sang tiéng Viét. Piéu d6 dan téi thuc té
la cing mot tén riéng cé rat nhiéu cich
dich, chuyén tu hoic phién am khéc
nhau, ho#c 1a phién am c6 hay khong
diing gach ndi giita cac 4m tiét... Vi du:
Mockea — Matxcova, Mat-xco-va,
Maxcova, Ma-xco-va, Mac Tu Khoa,

Moskva, tham chi dé nguyén tir tiéng
Anh hoic tiéng Phap Moscow,
Moscou... Theo chung t6i, trong khi
ch doi mot van ban quy dinh théng
nhét chuyén tu hoac phién am tén riéng
tir tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét, cb
thé ap dung ca hai cach: chuyén tu va
phién 4m. Viéc lua chon phuong an
chuyén tu hoic phién am, phu thudc
vao: 1) phong cach ngdn ngit, vi tri cua
tén riéng trong van ban gbc vi ban
dich; 2) dbi tuong tiép nhan ban dich.
Chuyén tu thudémg dung trong cac van
ban, tap chi chuyén nganh, con phién
am thuong dung trong cac van ban phd
thong, cic phuong tién thong tin dai
ching, ddng thoi mot sd to bao con
ding diu gach ndi (-) gilta cac van
phién &m tuy theo muc dich va tinh
chit cua ban dich.

Cho dén nay, dé phién chuyén dia
danh da s6 ban dich vin hoc va bao chi
phd théng thudng dp dung cac phuong
thirc: phién am, phién am cé tr dinh
danh (chi ching loai) hodc chu giai,
dich nghia, két hop gilra phién am va
dich. Viéc lua chon phuong thirc phién
chuyén dia danh phu thudc vao nhiéu
yéu t6 ngdn ngir-van hoa cia nguyén
ban va ban dich: vi tri cia dia danh
trong ngit canh, truyén thdng dich, loai
hinh thai hoc cua ngdén ngir dich, muc
dich cua ban dich v.v.. Tém lai, dé
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chuyén dich dia danh tir ngdn ngit nay
sang ngén ngir khac ngudi ta thudng ap
dung hai céich thuc co ban: phién dm va
dich. Hai cach thuc trén, xét & mac do
nhét dinh, 12 ddi 14p nhau, béi vi phién
am cb ging giit cai "cua nguwoi" thong
qua phuong tién "cua minh", con dich
cb ging bién cai "cia nguwdi" thanh cai
"cua minh" (A.A. Rephormatski) [3].

Trong qua trinh bién soan gido
trinh ching td1 gidi thi€u hai phuong
thirc phién 4m co ban dang tdn tai
trong cic vin ban tiéng Viét hién nay
1a: cach phién 4m qudc té tir tiéng Nga
sang tiéng La-tinh (khéng cé gach nbi)
va cach phién 4m trén mét sb t& bio
cia Viét Nam, nhu “Nhan dan”,
“Quan d6i nhian dan”, “Ha Néi
méi”... (phién am cé gach néi). Vi du:

Bonzoepado— Volgagrad / Vén-ga-
grat;

Cankm-Ilemepbypz —» Sankt-
Peterburg/ Xanh Pé-tec-bua.

Khi dich cac dia danh va tén tit tb
chirc quéc t& con 4p dung phuong thirc
dich nghia hodc dich nghia ¢ thém tir
chi loai-hinh (16 chirc, khoi, lién doan,
lién minh, héi, hiép hoi,...) Vi du: Bién
Den, Pia Trung hai, Tt 6 chirc LHQ, 16
chire WHO, khéi NATO, lién minh EU,
hiép hoi/khéi ASEAN, ...
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3.2. Tén cac don vi hanh chinh

Mot trong nhitng khd khin ma
nguoi dich thudng gip trong xu ly dich
chinh 1a vin dé dich “tuong duong” vé
cap d6 hanh chinh hay tuong duong vé
cdp d6 ngdn ngit hoc. Piéu ly tudng 1a
mdi ti/cum tir chi don vi hanh chinh
trong ngdn ngit géc tuong duong véi
ngén ngit dich & ca cdp d6 hanh chinh
va ngdn ngit hoc. Mdi don vi hanh
chinh ciia Nga va Viét Nam déu ra doi,
tdn tai hodc déi tén do nhimg diéu kién
dia-chinh tri va lich s quy dinh. Vi du:
don vi hanh chinh cép “tinh” th&i nudc
Nga phong kién, vua chia 1a
KHDKecTBO (ving thai dp - tén goi
trude thé ky XVIII), ry6epuus (tinh -
tén chi don vi hanh chinh cua nudc
Nga va Lién x6 tir ddu thé ky XVIII
dén dau thé ky XX, dau thé ky XVIII
mdi tinh «rybepuus» bao gdbm mot sb
tinh 1é «npoBuHIUsA»), oOnacTe (tinh -
tén goi khoang tir diu thé ky XX dén
nay). Hon thé nita, hién nay do anh
hudng cta viéc phan cip, phan dinh
don vi hanh chinh-linh thd cta nha
nuéc lién bang va cac dia phuong,
trong duong cung cip véi mot don vi
hanh chinh cép “tinh”- nhu mét chu thé
ctia lién bang - ciing c¢6 nhiéu tir khic
nhau: pecnybnuka,
pecnybnuka, Kpaid, obnacte, roponaa

aBTOHOMHas

¢denepanbHoro  3HadyeHus: MockBa,
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Cankr-IletepOypr, aBTOHOMHBIH OKPYT
[4]. Cach ding mot sd tir chi don vi
hanh chinh cang tré nén phuc tap hon
khi cling mot tr “oxpyr”céd thé xuat
hién trong nhiéu don vi, cip dé hanh
chinh-1anh thé khac nhau, ngoai ra con
tham gia vao viéc cau tao nhiéu cum tir
chi céac co quan, don vi, td chirc khac.
Vi du:

- (enepanbHblii okpyr: vung lién
bang;

- aBTOHOMHBIH OKpyr:khu tu tri;

- aAMHHHCTpPaTHUBHBIN
qudn (trude diy 'quén’ 1a paiion);

OKpYT:

-  MYHHUMNAIBHEIH OKPYT

(8 r. Canxr-IlerepOypr u Hek.mp.):
phucng (& TP Pé-tec-bua va moét sb
tinh khac, con & TP Mat-xco-va
'‘phuong' 18 MyHuuMnanbHeIid pailoH)

- BOEHHBII OKpYyT: quan khu;

- apbuTpaxkKHbIH cyn
MockoBckoro okpyra : tda an trong tai
khu Mat-xco-va;

- TOpPOACKOH HOTapHaNnbHbIN
OKpyr : phong coéng chimg thanh phd;

- usbuparenbHblt OKpYr: don vi
bau ctr.

3.3. Vé cac loai mau van bin giao
dich va thuat ngir.

Dic diém co ban cua cic van ban
hanh chinh théng thudmg trong tiéng
tiéng Nga va tiéng Viét Ia tinh khudn
mau cua thu tin giao dich, diéu nay tao
diéu kién thuan loi cho qua trinh xir 1y
dich xudi va dich ngugc. Tuy nhién khi
ddi chiéu so sanh cédc biéu mau vin ban
ciia Nga va Viét, con c6 thé thay tinh
phic tap, da dang, tinh khéng tuong
duong va khong thdng nhét cua cac thé
loai thu tin giao dich va cua cac don vi
hanh chinh trong cac thoi ky khac
nhau. Diéu nay di duogc luu ¥ va thé
hién trong gido trinh “Thir tin giao
dich”. Vi du, miu «Gi5y khai sinh»,
«Hgc bax... mdi dia phuong c6 mot
loai miu v&i mot sb chi tiét khac nhau.
Chinh vi vay, gido trinh c¢6 nhiém vu
chi cung cip cho ngudi hoc nhitng mau
vin ban tiéu biéu nhit thuong gip
trong giao dich dan sy, trén co s& phén
tich cac dic didm ngén ngir va phong
cach hoc cua van ban dé tim ra cac
phuong an dich phit hop nhit.

Mdi nganh khoa hoc c¢6 hé théng
thuat ngit riéng, mdi thuit ngir chi cé
mdt khai niém trong hé théng cua
nganh d6. Thuit ngit chuyén nganh
déng vai trd v6 ciung quan trong trong
cac van ban thu tin giao dich, chinh hé
thdng thuit ngit trong mdt vin ban tao
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thanh ndi dung co ban cua van ban d6
va cO chuc ndang khu biét vdi céc loai
van ban khéac. Giao trinh "Thu tin giao
dich” cung cédp cho nguodi hoc cac
phuong thire dich 16p thuét ngir chuyén
nganh theo céc chu d& thong tin cua bai
hoc nhu thuit nglr hanh chinh, luét,
dong thoi con cung cdp nhimg 16p tir
vung déc thu trong thu tin giao dich. Vi
du:
6aHKOBCKHE/

aKT npHeMa-fnepeJiav,

KaJleHJapHble |
NeHcHr/ HeyCTOHKy B
cyn, cC
yBaXX€HHEM, JOBECTH MO CBEHEHHH,

IHH,
BBINIATHTh
pasMepe, ApOUTpaKHBIH
HHDKENOANUCABIIMECS, Ha3blBa€MbIif B

Apyrou
CTOPOHBI, JIOrOBOp O HHXXeCIeAyIolEeM

JanbHeRmeM, ¢  OXIHOM/

HT.AO.

3.4. Chu triic bai hoc va hé théng bai
tap

Giao trinh gdm 3 cha dé, 9 bai hoc.

Chi dé 1: Cac loai thu tir giao dich
gbm: thu béo tin, thu moi, thu dé nghi.

Cha @& 2: Cac loai hop ddng gdm:
hop ddng xay dung, hgp ddng tham gia
trién 1am, hop ddng thué.

Chii dé 3: Hd so hoc tip gdm: hop
ddng hoc tap, quy ché tuyén sinh vao
cac trudng dai hoc cong lap va cubi
ciing 12 phdn Phu luc gi6i thidu mot sb
miu vin ban thudng gip.
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Céc chi d& thong tin trong gido
trinh dugc chon loc 1a nhimmg cha dé
tiéu biéu c6 tinh thoi su cao va hip din
dbdi vai ngudi hoc, 1a co s& dé rén
luyén céc k¥ ndng, k¥ xdo ngén ngir va
dich, dong thdi cé tinh goi mo vé
phuong phép xu ly van ban dich, céch
tra clru, tim to1 trén cac sach bao va
trén mang internet.

Ma&i bai c6 hai phan chinh: van ban
(bai khéa) va hé thong bai tap.

* Phin dau gi¢i thiéu mdt sé mau
vin ban thudng gip theo chu dé, khi
can thiét co muc chu gidi cac hién
tugng tr vung-ngit phap kho va tiéu
biéu theo chu dé;

* Phén thit hai 14 phan hé thng bai
tap bao gdm hai loai bai tap:

1) Bai tap chuan bi dich gém cac
bai tdp ngdn ngit, k¥ nang cai bién tir
vung-nglt phap, hoan thién k¥ ning
thuc hanh tiéng... Loai bai tip nay bao
gdm céc bai tap sau:

e Tim tir va cum tir tuong duong

vdi céac tir va cum tir da cho;

e Phan tich cac dic diém vé thé

thic van ban va phong cach ngdn

ngir cua vin ban;

e Phién chuyén tén riéng tir tiéng

Nga sang tiéng Viét va ngugc lai;
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e Dién tir/cum tir can thiét vao cho
trong;

e Bién ddi cac cau da cho bang
cac cau truc dong nghia;

e Phan tich cac dic diém céu tao
tur trong van ban da cho.

2) Bai tip dich bao gdm dich tur
tiéng Nga sang tiéng Viét va dich tur
tiéng Viét sang tiéng Nga theo clng
chu dé théng tin cua bai hoc. Loai bai
tdp nay bao gdbm céc bai tap sau:

e D4i chiéu nguyén ban va ban

dich va tim tuong duong theo vin

canh;

e Dich tir tiéng Nga sang tiéng

Viét va dich nguoc.

Ngoai hai dang bai tdp da néu trén,
trong mdi chi dé cua gido trinh con cé
dang bai tdp dugc bién soan theo hinh
thirc tric nghiém, nhidm trang bi cho
sinh vién phuong phép tim va phéan tich
céc loai 18i dién hinh ma sinh vién Viét
Nam thuong maéc trong xur ly dich, trén
co s d6 chon hoic dé xuit phuong 4n
dich phi hop nhit.

Trong qua trinh bién soan gido
trinh ndy chung t6i da sir dung va trich
dan céc tai liéu gbc da cong bd trén cac
sach bdo va trén mang internet (vi du:
http://www.google.com

www.google.ru), trong mot sb trudng

hop tai liéu dugc bién soan lai cho phu
hop v&i muc tiéu va nhiém vu cu thé
cua tirng bai hoc trong gido trinh.

Vi thoi luong danh cho moén hoc,
khuén khd gido trinh con han ché va do
tinh da dang, phirc tap cua cac loai van
ban, gi4o trinh khéng thé cung cap cho
cac ddi twong hoc vién tit ca cac loai
mau van ban, gidy t& thuong gip trong
thu tin giao dich. Trong hoat dong su
pham va nghé nghiép hang ngiy gido
vién va sinh vién c6 thé tra ciru qua
sach bao, Internet, tim thém cac tai liéu
lién quan dé bd sung va hoan thién
nhimg kién thic, k¥ ning, kj xao da
hinh thanh qua gido trinh nay.

TAI LIEU THAM KHAO

1. Hoc vién hanh chinh quéc gia. Gido trinh
Quan ly hanh chinh nha nuéc. Tap 11, Nxb
Gido duc, 2000.

2. Nguyén Trong Bau. Bién tip ngdn ngit
sach va bao chi. H., Nxb KHXH, 2002.

3. Vi Ngoc Vinh. Mét s6 nhan xét vé dia
danh tir géoc d6 ngdn ngir-van hoda (trén cur
liéu tiéng Nga va tiéng Viét). Tap chi
“Ngbn ngir & Do séng”, sb 87+88, 2003.

4. Pedopmarckuii A.A. TlepeBon Hnu
TpaHckpunuus. B ¢b.:  Bocrtouno-
cnaBsHCKas oOHoMacTHka. M., Han.

«Hayka», 1972.

5. OHuuknoneanyeckui cnosaps «kcrtopus
OreuecTBa € ApeBHeHIHNX BpPEeMEH 10

HalWHUX AHE». H3n. «bonbluas
poccHicKas SHUHKNONEAHAN.
http://slovari.yandex.ru

69




